Afallastefna Smaraskola
Inngangsord

Haustid 2007 var afallarad Smaraskdla skipad. Markmid radsins er ad skilgreina og setja
saman azetlun um hvernig skolinn bregst vid pegar valegir atburdir sem snerta
nemendur og/eda starfsfélk skdlans eiga sér stad. Afalladzetlun pessa skal nota sem
gatlista pegar skipuleggja parf afallahjalp.

Ath. ad taka parf tillit til adstaedna hverju sinni pegar vidbrogd eru akvedin.

Mikilveegt er ad starfsfolk skdlans sé vel undir pad buid ad takast & vid pa erfidleika sem
fylgja hinum ymsu afdllum. Einnig er mikilveegt ad starfsfolk skélans geti i vidbrogdum
sinum tekid tillit til hefdar og reynslu vardandi vidbrogd vid aféllum. Naudsynlegt er ad
samkomulag og skyr vitneskja sé innan radsins um hvernig bregdast skuli vié aféllum.

Skilgreiningar a aféllum i skola

e Afall er atburdur sem ber bratt ad og aetla mé ad veki kvida, dtta, sorg eda
afallastreitu hja nemanda og/eda starfsmanni skoélans.

Alvarleg afoll i gard nemanda, adstandenda peirra eda starfsfolks geta verid af voldum:

e Daudsfalla nemanda.

e Slysa nemanda.

¢ Alvarlegra og/eda langvarandi veikinda.

e Likamsarasa.

e Natturuhamfara.

e Ofbeldis.

e Kynferdislegrar misnotkunar.

e Annars sem skv. mati afallaras veldur afalli hja nemanda.

Afallardd skal funda strax ad hausti og athuga hvort breyting hafi ordid & adsteedum
nemenda eda starfsfélks vegna alvarlegra slysa, veikinda, daudsfalla eda annarra afalla.
Afallarad skal raeda pau afoll sem upp hafa komid og taka akvordun um hvort eda til
hvada adgerda skal gripid.

Skrifstofa skoélans skal halda sérstaklega utan um slikar upplysingar.

I 4fallarddi Smaraskola skéla eru:

Skolastjéri Smaraskdla fer fyrir afallarddi.
Adstodarfélk sem afallarad getur leitad til:

e Deildarstjéra og umsjénakennara.
¢ Skolasalfraedings.

e Skélaleeknis.

e Soknarprests.

e Logreglu.



Hlutverk afallarads:

Ad sja um ad nemendur skoélans fai videigandi pjonustu ef peir verda fyrir afalli.

Ad gera vinnudaetlun svo bregdast megi fumlaust og akvedid vid pegar afoll hafa

ordid s.s. brad veikindi, alvarleg slys, daudsféll eda adrir atburdir sem liklegir eru til

ad kalla fram afallastreitu og/eda sorgarvidbrogd.

Ad moéta hverju sinni skyra og afdrattarlausa vinnudaetlun um hver sinni hvada

hlutverki, i hvada r6é og hvernig beri ad bregdast vid i hverju einstoku tilviki.

Mikilveegt er ad hugad verdi vandlega ad dskum fjolskyldna peirra sem hlut eiga ad

mali hverju sinni. Vid skipulag afallahjalpar og vidbragda, parf ad hafa i huga alla pa

einstaklinga sem koma ad starfsemi skdlans s.s. nemendur, adstandendur, kennara,

stjéornendur, skélalida og starfsfolk i eldhusi auk annarra i stodpjénustu.

Ad sja til pess ad allt starfsfélk fai kynningu a pvi hvernig bregdast skuli vid afdllum.
Ad sja til pess ad kennarar fai studning og hjalp.

Fyrstu vidbrogd vegna afalls:

Upplysingar um afoll berist til skdlastjora.

Skélastjori leitar stadfestingar hja vidkomandi eda adstandendum.

Skolastjori leitar heimildar hja viskomandi eda adstandendum hans um aé fjallad
verdi um malid i skélanum.

Skélastjori kallar afallarad saman.

Adgerdir afallarads eru ad:

e Athuga hvort malid snertir nemendur i fleiri en einum bekk.
 Akveda verkaskiptingu.

e Hringja i adstodarfolk ef med parf.

¢ Sja um ad almenn tilkynning berist til starsfélks pegar pad a vid.

Nemendur

Langvinnir sjukdémar/alvarleg veikindi nemenda

Hvernig skal bregdast vid:

Vidkomandi starfsfolki og bekkjarfélégum er greint fra pvi ef nemandi parf ad vera i
langdvolum burt fra skéla vegna alvarlegra veikinda sem leitt geta til dauda.
Afallardd akvedur hvernig taka skuli teki® & malinu og metur hve mikid vinna skal
med vidkomandi bekki.

Adilar ar afallarddi dsamt umsjénarkennara raeda vid og vinna med nemendum i
einstaka bekkjum sem tengjast malinu eftir adstaedum.

Athuga skal hvort heimsdknir séu moégulegar eda heppilegar.

Syna atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp Ur honum. Medal annars getur
bekkurinn sent kvedju.

Pegar nemandi kemur aftur i skélann:

Undirbua parf bekkjarfélaga undir pad hvernig taka skuli & méti nemandanum pegar
hann kemur aftur i skélann en pad getur audveldad nemandanum endurkomuna.
Umsjdénarkennari dsamt adila Ur afallarddi reeda vid nemandann adur en hann kemur
i skélann og hlusta eftir pvi hvernig honum lidur og hverju hann kvidir.
Umsjonarkennari veitir viskomandi nemada sérstaka athygli naestu vikur.



Alvarlegt slys 8 nemanda:

Slys sem verda i skélanum:

Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snla sér til skélastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaraéi.

Verdi alvarlegt slys & nemanda a skdlatima skal hafa samband vid forraddamenn og
I6greglu sem allra fyrst.

Afallardd fundar og dkvedur hvernig bregdast skuli vid.

Adilar ur afallarddi dsamt umsjénarkennara raeda vid nemendur i einstaka bekkjum
sem tengjast malinu.

Starfsfolki og nemendum er greint fra slysinu.

Skolastjornendur gaeta pess ad enginn fari heim Ur skélanum med rangar eda
misvisandi upplysingar um neinn patt malsins. I pvi sambandi gaeti purft ad senda
bréf med helstu upplysingum heim med nemendum eda hringja heim til hans.

Ef um alvarlegt slys er ad reeda er haldinn fundur med kennurum og starfsfélki skola
bar sem farid er yfir stadreyndir malsins.

Syni fjolmidlar dhuga er skoélastjori eini tengilidur skdlans vid pa. Allir adrir skulu visa
a hann vardandi allar upplysingar sem gefa a!

Slys sem verdur utan skoélatima:

Afallarads fundar og akvedur hvernig bregdast skuli vid.
Vidkomandi starfsfolki og bekkjarfélégum er tilkynnt um slysid.

Naestu dagar:

Ort upplysingastreymi til skélans er mikilvaegt.

Bekkjarkennari komi upplysingum til nemenda.

Athuga skal hvort heimsoknir séu moégulegar eda heppilegar.

Syna atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp Ur honum. Medal annars getur
bekkurinn sent kvedju.

bPegar nemandi kemur aftur i skélann:

Undirbua parf bekkjarfélaga undir pad hvernig taka skuli & méti nemandanum pegar
hann kemur aftur i skélann en pad getur audveldad nemandanum endurkomuna.
Kennari asamt adila ur afallaradi raeda vid nemandann adur en hann kemur i skélann
og hlustar eftir pvi hvernig honum lidur og hverju hann kvigir.

Umsjonarkennari veitir viokomandi nemanda sérstaka athygli naestu vikur.

Afallarad fundar til ad endurmeta stéduna.

Andlat nemanda

Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snua sér til skolastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ar afallaradi.

Skolastjori sér um ad afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hefur samband vid
heimilid.

Afallardd kallad saman, auk sdknarprests, & fund par sem &fallardd skiptir med sér
verkum og akvedur fyrstu vidbrégd skoélans.

Ath! Bera skal allar adgerdir skélans undir vidkomandi forraddamenn til sampykkis og
hafa pa med i radum fra upphafi.

Geeta skal pess ad nain skyldmenni hins [atna sem eru vid nam eda storf vid skdlann
fai fregnina sérstaklega, ekki yfir hépinn.



Skolastjori og soknarprestur tilkynna andlatid strax i viskomandi bekkjardeild og
umsjénarkennari kemur med i stofuna. HIU& er ad nemendum i bekknum eins og
heegt er med adstod hjukrunarfreedings, namsradgjafa og salfraeedings.

Kveikt er a kerti.

Séknarprestur talar vid bornin og bidur stutta beaen.

Umsjdénarkennarar tilkynna andlatid i 6drum bekkjardeildum. Mikilvaegt er ad allir fai
fregnina samtimis.

Skdlinn dregur fana i halfa stong pegar buid er ad tilkynna nemendum andlatid.

Vinna i viokomandi bekk sama dag:

FEskilegt er ad bekkjarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er skdladags.
Hafa logandi & kerti i kennslustofunni.

Nemendum gefid teekifaeri til ad raeda um atburdinn, lifid og daudann.
Séknarprestur auk hjukrunarfraedings, namsradgjafa, skélastjérnenda og/eda
skolasalfraedings adstoda ef porf er a.

Forradamoénnum nemenda tilkynnt um atburdinn og hringt heim i bekkinn.
Forrddamenn bednir um ad saekja born sin i lok skéladags.

Bréf sent heim med 6llum nemendum par sem greint er fra pvi sem gerdist og sagt
hvernig skolastarfid verdi neestu daga.

Mikilvaegt ad skrifstofustjori skdlans athugi hvada nemendur voru ekki i skdlanum
pbennan dag svo haegt sé ad senda skilabod til peirra.

I lok dagsins skal fundad i &fallaradi dsamt umsjonarkennara par sem fari® er yfir
stéduna og aeetlanir gerdar um aframhaldandi vinnu.

Fulltrdar skélans fara i heimsokn til adstandenda vidkomandi nemanda med
samudarkvedju naestu daga a eftir.

Vinna i vidkomandi bekk naestu daga:

Umsjénarkennari tekur & méti bekknum sinum naestu daga.

Kveikt & kerti og lata pad loga fram yfir jardarfor.

Bekkurinn Utbyr samudarkvedju og/eda skrifar minningargrein. Einnig geta bornin
teiknad myndir, skrifad bréf, 1jod eda soégur.

Bornunum greint fra hvad gerist naestu daga p.e. kistulagning og jardarfor, gott ad fa
adstod séknarprests.

Ef nemendur eiga ad vera vid jardarforina pa parf ad undirbla pad vandlega i
samradi vid forrddamenn barnsins. Naudsynlegt er ad forradmenn fari med bornum
sinum i jardarforina/minningarathofnina. Séknarprestur getur hugsanlega komid inn i
bekkinn og sagt fra pvi hvernig Gtforin fer fram.

Kennslustundir naestu daga parf ad brjota upp ef spurningar vakna eda ef fram koma
vidbrogd sem syna sorg, reidi, 6rveentingu eda sektarkennd. Leyfid bornunum aé tja
tilffinningar sinar og koma me#d eigin reynsluségur.

Gefid sorginni tima.

begar fra lidur parf ad muna eftir dagsetningunni og minnast hins latna.

Ath. Hattbundin hrynjandi skolastarfsins sefar 6tta og kvida.

e Mikilvaegt er ad umsjonarkennari fai sjalfur studning og hjalp.

e Skolastjornendur, umsjonarkennari og peir sem tengst hafa barninu verdi vid
jardarforina.

¢ Afallarad fundar til ad endurmeta stéduna.



Adstandendur
Alvarleg veikindi adstandenda nemanda

e Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snda sér til skdlastjéornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaraéi.

e Skoélastjérnendur eda umsjonarkennari feer stadfestingu a veikindum hja
forradamanni nemandans.

e Upplysingum komid til umsjonarkennara auk annarra sem malid varda.

¢ Nemendaverndarrdd fundar um malid og akvedur i samrddi vid forrddamenn hvernig
unnid skuli ad malinu.
Alvarleg slys adsandenda nemanda
Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snla sér til skélastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria Gr afallaraéi.

e Skélastjornendur eda umsjénarkennari fa stadfestingu a slysinu hja forradamanni
nemandans.

e Upplysingum komid til umsjonarkennara auk annara sem malid vardar.
o Afallardd fundar um malid og dkvedur i samradi vid forrddamenn hvernig unnid
skuli ad malinu.

e Adilar ur afallaradi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbla bekkinn undir pad
hvernig bekkurinn tekur 8 méti nemandanum pegar hann kemur aftur i skdélann. pad
audveldar nemandanum endurkomuna.

Andlat adstandenda nemanda

e Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snda sér til skdlastjérnenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaraéi.

e Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snla sér til skdlastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaraai.

Skdlastjori aflar stadfestra upplysinga um atburdinn.
Afallarad kallad saman, auk séknarprests, par sem akvedin eru fyrstu vidbrégd
skolans.

¢ Umsjénarkennara nemandans tilkynnt um daudsfallid.

Ath! Bera skal allar adgerdir skdlans undir forrddamenn nemandans til sampykkis og
mikilvaegt er ad hafa pa med i radum fra upphafi.

e Skolastjéri dsamt séknarpresti og umsjénarkennara koma upplysingunum til
bekkjarsystkina nemandans. Athuga parf hvort nain skyldmenni hins latna séu vid
nam eda storf vid skdlann.

e Starfsfolki skélans er tilkynntur atburdurinn.

e Umsjénarkennari stjérnar aframhaldandi vinnu i bekknum. Getur hann pd hveneer
sem er leitad adstodar adila ur afallaraadi.

e Bekkurinn Utbyr samudarkvedju.

e Skdlinn sendir samudarkvedju til nemandans og fj6lskyldu.

e Raeda parf i afallarddi og i samradi vid aettingja hvort fulltrdar skélans eda nemendur
verdi vidstaddir jardarférina.

e Adilar ur afallarddi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbla bekkinn undir pad
hvernig bekkurinn tekur 8 méti nemandanum pegar hann kemur aftur i skdélann. pad
audveldar nemandanum endurkomuna.

o Afallards fundar til a8 endurmeta stéduna.



Starfsfolk skélans

Alvarleg veikindi starfsmanns skélans

Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snla sér til skélastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaraéi.

Skolastjori/afallrad akvedur i samradi vid vidkomandi starfsmann hvernig tilkynna
skuli nemendanum veikindin.

Alvarleg slys starfsmanns skélans

Sa sem mottekur fyrstu upplysingar um slysid skal snla sér til skélastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaradi.

Afallarad akvedur i samradi vid vidkomandi starfsmann eda adstandendur hvernig
tilkynna skuli nemendunum veikindin.

Andlat starfsmanns

Sa sem moéttekur fyrstu upplysingar um slysid skal snda sér til skélastjornenda. Naist
ekki til peirra skal hafa samband vid fulltria ur afallaraéi.

Skélastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.

Skoélastjori upplysir allt starfsfélk skélans um andlatia.

Skrifstofustjori skélans sér um ad tilkynna peim sem fjarri eru.

Gaeta parf ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid ndm eda storf vid skdlann, fai
fregnina sértaklega en ekki yfir hopinn.

Afallarad fundar um hvernig tilkynna eigi nemendum andlati8.

Ef umsjonarkennari fellur fra tilkynnir skdlastjéri asamt adila ar afallarddi
umsjénarbekk andlatid.

Afallardd tekur dkvordun um hvernig upplysingum skuli komid til forrddamanna
nemenda.

Adilar ar afallarddi veita umsjonarbekk studning og vinna med bekkinn naestu daga.
Adilar Ur afallradi raeda vid nemendur i 68rum bekkjum eftir pvi sem porf er a.
Skoélastjori fer heim til ndnustu adstandenda starfsmanns.

Skdlinn sendir samudarkvedju til nanustu adstandenda.

Afallaras fundar til ad endurmeta stéduna.

Andlat maka eda barns starfsmanns

Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlat.

Skélastjori sér til pess ad starfsfolk skdlans sé upplyst um andlatid.

Geaeta parf ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid nam eda storf vid skolann fai
fregnina sérstaklega, ekki yfir hdpinn.

Ef maki umsjénarkennara fellur fra tilkynnir skélastjori asamt adila Ur afallaradi
umsjonarbekk andlatid.

Afallarad tekur akvordun um hvernig upplysingum skuli komié til forrddamanna
nemenda.

Adilar Ur afallaradi veita umsjonarbekk studning og vinna med bekkin naestu daga.
Adilar Ur afallradi raeda vid nemendur i 68rum bekkjum eftir pvi sem porf er a.
Athuga skal hvort heimsdknir séu moégulegar eda heppilegar.

Skolinn sendir samudarkvedju til viokomandi stafsmanns.

F.h. afallarads Smaraskdala,
Hrafnhildur Stefansdottir, (fyrrum) skdélahjukrunarfreedingur.
Ritad haust 2007 (uppfaert haust 2014)



